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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขอรบับําเหนจ็พเิศษของทายาท (กรณลีูกจางประจาํ
หรือลกูจางชัว่คราวขององคกรปกครองสวนทองถิน่ถงึแกกรรมอนัเนือ่งจากการ
ปฏบิัตงิานในหนาที่) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรือ

ลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรมอันเนื่องจากการ
ปฏิบัติงานในหนาท่ี) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 
จังหวัดกาฬสินธุ 

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุมัติ  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
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10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูก
จาประจําหรือลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรมอัน
เนื่องจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี) สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการคลัง สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 

ถนนถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 / หมายเลขโทรศัพท 0-4382-
1354-6 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ- 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

  1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษ กรณีลูกจางประจําหรือลูกจาง
ช่ัวคราวท่ีไดรับอันตราย หรือเจ็บปวยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูก
ประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีถึงแกความตายกอนไดรับบําเหน็จพิเศษ
ใหจายบํานาญพิเศษใหแกทายาท ผูมีสิทธิรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชยโดยอนุโลม 
  2. กรณีทายาทลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวผูมีสิทธิไดรับท้ังบําเหน็จ
พิเศษตามระเบียบนี้ เงินสงเคราะหผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวยการสงเคราะห
ผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการ การปฏิบัติงานของชาติหรือการ
ปฏิบัติตามหนาท่ีมนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงินคา
ทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปรามผูกอการราย
คอมมิวนิสต หรือเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงาน
อ่ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินส่ังใหไปปฏิบัติงาน เงินดังกลาวใหเลือกรับได
เพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก 
  3. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล /เมือง
พัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ี
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พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไม
ครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมได 

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการ
เอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/
เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด      
ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลา
ดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม
ครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอ
ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามีความครบถวนตามท่ีระบุไว
ในคูมือประชาชน 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ทายาทย่ืนเรื่อง
ขอรับบําเหน็จ
พิเศษพรอม
เอกสารท่ีเก่ียวของ
ตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ี
ลูกจางประจําหรือ
ลูกจางช่ัวคราว
สังกัด และ

3 ช่ัวโมง กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง
ทองถ่ิน 

(สํานักการ
คลัง 
สํานักงาน
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ 
70/21 ถนน     
ถีนานนท อ.
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน
ตรวจสอบความ
ถูกตองและ
ครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน 

เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน
รวบรวมหลักฐาน
และเอกสารท่ี
เก่ียวของเสนอ     
ผูมีอํานาจ
พิจารณา 
 
 

6 วัน กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง
ทองถ่ิน 

(สํานักการ
คลัง 
สํานักงาน
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ 
70/21 ถนน      
ถีนานนท อ.
เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 

3) 

การพิจารณา 
 

นายกองคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ินหรือผูท่ีรับ
มอบอํานาจ 
พิจารณาส่ัง
จายเงินบําเหน็จ
พิเศษ และให
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินแจง
และเบิกจายเงิน
ดังกลาว ใหแก
ทายาทตอไป  
 
 

8 วัน กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง
ทองถ่ิน 

(สํานักการ
คลัง 
สํานักงาน
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ 
70/21 ถนน      
ถีนานนท อ.
เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   15 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 15 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
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15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคํา
ขอรับ
บําเหน็จ
พิเศษ
ลูกจาง 

- 1 0 ฉบับ (ขอรับแบบ
คําขอรับ
บําเหน็จ
พิเศษลูกจาง
ท่ีหนวยงาน
ตนสังกัด) 

2) 

หนังสือ
รับรองการ
ใชเงินคืน
แกหนวย
การบริหาร
ราชการ
สวน
ทองถ่ิน 

- 1 0 ฉบับ (ขอรับ
หนังสือ
รับรองการ
ใชเงินคืน
แกหนวย
การบริหาร
ราชการ
สวนทองถ่ิน
ท่ีหนวยงาน
ตนสังกัด) 

3) 
ใบมรณ
บัตร 

- 0 1 ฉบับ - 

 
 
 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 
16. คาธรรมเนียม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนา

นนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 / หมายเลขโทรศัพท 0-4382-1354-6 
(www.kalasin-mu.go.th) 
หมายเหต ุ- 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ     2. ตัวอยางหนังสือ

รับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน (ตาม
รูปแบบท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตละแหงกําหนด) 
- 

 
19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
เผยแพรโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
 
 

วนัที่ 18/07/2558 
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พิมพ 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย

หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


