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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขอรบับํานาญพิเศษของขาราชการ/พนกังานสวน
ทองถิน่ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอรับบํานาญพิเศษของขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุมัติ  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.บําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2500 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา มาตรา 50 แหง พ.ร.บ.

บําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน     
     พ.ศ. 2500 แกไขเพ่ิมเติมโดย (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2530 และ พ.ร.ฎ.วาดวยการ
หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการ 
     บานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  46 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
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10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขอรับบํานาญพิเศษของขาราชการ/
พนักงานสวนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการคลัง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  70/21 ถนนถีนา

นนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 / หมายเลขโทรศัพท 0-4382-1354-6 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ– 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
  1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบํานาญพิเศษ เปนสิทธิประโยชนจายใหแก
ขาราชการสวนทองถ่ินท่ีประสบเหตุในการปฏิบัติหนาท่ีราชการจนทําใหตอง
ทุพพลภาพและตองออกจากราชการตามมาตรา 36 ถึงมาตรา 39 และมาตรา 41 
แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2500 และท่ี
แกไขเพ่ิมเติม ดังตอไปนี้ 
   1.1 กรณีขาราชการสวนทองถ่ินท่ีปฏิบัติราชการในหนาท่ี หรือถูก
ประทุษรายเพราะเหตุกระทําการตามหนาท่ี ทําใหไดรับอันตรายจนพิการ เสีย
แขนหรือขา หูหนวกท้ังสองขาง ตาบอด หรือไดรับการเจ็บปวยซึ่งแพทยท่ีทาง
ราชการรับรองไดตรวจแลว และแสดงวาถึงทุพพลภาพไมสามารถจะรับราชการ
ตอไปไดอีกเลย นอกจากจะไดรับบํานาญปกติแลว ใหไดรับบํานาญพิเศษอีกดวย 
เวนแตการไดรับอันตราย ไดรับการเจ็บปวย หรือถูกประทุษรายนั้น เกิดจากความ
ประมาทเลินเลออยางรายแรง หรือจากความผิดของตนเอง 
   1.2 กรณีขาราชการสวนทองถ่ินไดรับบําเหน็จหรือบํานาญไปแลว ถา
ภายใน 3 ป นับแตวันท่ีออกจากราชการหากปรากฏวาเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพ 
โดยปรากฏหลักฐานแนชัดวาการเจ็บปวยถึงทุพพลภาพดังกลาว เปนผลจากการ
ปฏิบัติหนาท่ีราชการในระหวางท่ีรับราชการ ขาราชการสวนทองถ่ินผูนั้นก็จะมี
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สิทธิไดรับบํานาญพิเศษ โดยจายใหนับแตวันขอ โดยถารับบํานาญไปแลวก็ให
ไดรับบํานาญพิเศษดวย แตถาไดรับบําเหน็จไปแลว ใหจายเฉพาะบํานาญพิเศษ 
   1.3 กรณีขาราชการสวนทองถ่ินไดรับการเจ็บปวยทุพพลภาพ 
เนื่องจากตองไปปฏิบัติราชการเปนครั้งคราว นอกตําบลท่ีต้ังสํานักงานประจํา 
หรือตองไปปฏิบัติราชการในทองท่ีกันดารท่ีจะตองเส่ียงตอโรคภัยไขเจ็บ ซึ่ง
ทองท่ีนั้นไดกําหนดไวโดยพระราชกฤษฎีกา และขาราชการสวนทองถ่ินเกิด
เจ็บปวยทุพพลภาพ ดังเชนขอ 1.1 ขาราชการสวนทองถ่ิน   ผูนั้นมีสิทธิไดรับ
บํานาญพิเศษ 
   1.4 บํานาญพิเศษข้ันตํ่า ผูรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพรายใด 
หากไดรับรวมกับบํานาญปกติ (ถามี) แลวไดรับไมถึงเดือนละ 15,000 บาท ให
ไดรับบํานาญพิเศษเพ่ิมจนครบ 15,000 บาท 
   1.5 ผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ จะย่ืนขอเปลี่ยนเปน
รับบําเหน็จพิเศษแทนไดเปนจํานวนเทากับบํานาญพิเศษ 60 เดือน โดยมีแนวทาง
ปฏิบัติปรากฏตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินท่ี มท 0808.5/ว 924 
ลงวันท่ี 3 เมษายน 2556 
  2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไม
ครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอ
จะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการ
แกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
  3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลา
ดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม
ครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอได
ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชน 
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หมายเหตุ : จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน 
นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ขาราชการสวน
ทองถ่ินผูมีสิทธิย่ืน
เรื่องขอรับบํานาญ
พิเศษ โดย
เจาหนาท่ีของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ี
สังกัดฯ บันทึกวัน 
เดือน ปท่ีรับเรื่อง 
ตรวจสอบความ
ครบถวน ถูกตอง 
ของเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 ช่ัวโมง กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง
ทองถ่ิน 

(สํานักการ
คลัง  
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ   
70/21 ถนน
ถีนานนท อ.
เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6) 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ี
สังกัดฯ รวบรวม

15 วัน กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง

(1. 
ระยะเวลา : 
ภายใน 15 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เอกสารหลักฐานท่ี
เก่ียวของ เสนอผูมี
อํานาจพิจารณา
จัดสงเรื่องให
จังหวัดเพ่ือ
ดําเนินการออก
คําส่ังจาย 
 

ทองถ่ิน วันนับจาก
วันท่ีไดรับ
เรื่อง 
2. 
หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 
คือ สํานัก
การคลัง  
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ   
70/21 ถนน      
ถีนานนท อ.
เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6 ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีของ
สํานักงานสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ินจังหวัด 
ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานท่ีไดรับ

21 วัน กรม
สงเสริม
การ
ปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. 
ระยะเวลา : 
ภายใน 21 
วันนับจาก
วันท่ี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

จากองคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน และจัดทํา
คําส่ังจายฯ 
จํานวน 3 ฉบับ 
เสนอผูวาราชการ
จังหวัดพิจารณา
อนุมัติ และจังหวัด
จัดสงคําส่ังจายฯ 
ใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินทราบ
เพ่ือดําเนินการ
แจงใหขาราชการ
สวนทองถ่ิน ผูมี
สิทธิรับทราบ โดย
ลงลายมือช่ือ 
พรอมท้ังวัน เดือน 
ป และดําเนินการ
เบิกจายฯ ใหตอไป 
 
 

สํานักงาน
สงเสริมการ
ปกครอง
ทองถ่ิน
จังหวัด
ไดรับเรื่อง 
2. 
หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 
คือ สํานัก
การคลัง  
เทศบาล
เมือง
กาฬสินธุ   
70/21 ถนน     
ถีนานนท อ.
เมือง จ.
กาฬสินธุ 
46000 / 
หมายเลข
โทรศัพท 0-
4382-
1354-6 ) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   37 วัน 
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14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 37 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบขอรับ
บําเหน็จ
หรือ
บํานาญ 
(แบบ 
บ.ท.1) 

- 3 0 ฉบับ (ขอรับแบบ
ขอรับ
บําเหน็จ
หรือบํานาญ
ท่ีหนวยงาน
ตนสังกัด) 

2) 

แบบ
รายการรับ
เงินเดือน 
(แบบ 
บ.ท.2) 

- 3 0 ฉบับ (หนวยงาน
ตนสังกัด
เปนผูจัดทํา) 

3) 

คําส่ังบรรจุ/
แตงต้ัง 
หรือหนังสือ
รับรองการ
บรรจุครั้ง
แรก (กรณี
โอน/ยาย
มาจากสวน
ราชการ

- 0 3 ฉบับ - 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

อ่ืน) 

4) 

หนังสือ
รับรองการ
มีสิทธิได
นับเวลา
ทวีคูณของ
หนวยงาน
ตามขอ 16 
(10) – (12) 
ของ
ระเบียบ
กระทรวงม
หาดไทยวา
ดวยเงิน
บําเหน็จ
บํานาญ
ขาราชการ
สวน
ทองถ่ิน 
พ.ศ. 2546 
(ถามี) 

- 3 0 ฉบับ (รับรองโดย
หนวยงาน
ตามขอ 16 
(10) – (12) 
ของระเบียบ
กระทรวงมห
าดไทยวา
ดวยเงิน
บําเหน็จ
บํานาญ
ขาราชการ
สวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2546) 

5) 

ใบรับรอง
ของแพทย
ท่ีทาง
ราชการ
รับรอง 

- 3 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมคีาธรรมเนยีม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   

 
17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด

กาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(-) 

2) ชองทางการรองเรยีน สํานักการคลัง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ หรือ
สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ  1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-
mu.go.th 2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-
1354-6 ,  3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนน
ถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  4. รองเรียนดวยตนเอง 
หมายเหต ุ- 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบ บ.ท.1), แบบรายการรับเงินเดือน 

(แบบ บ.ท.2) 
- 
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19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
เผยแพรโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 


