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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชที่จอดรถที่กลบัรถ และ
ทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอืน่ตามมาตรา 34 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และ

ทางเขา - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ 
 ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
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 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ี

กลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34  สํานักงาน
เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานัการชาง  สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอ

ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(-) 

12.   หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณา
อนญุาต 

  หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีสรางข้ึนเพ่ือ
ใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 )9 (
ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง
ตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา
ออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาต
ดัดแปลง พรอม
เอกสาร 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ

7 วัน - (องคกร
ปกครอง
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบ
แปลนและ
พิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) 
และแจงใหผูขอมา
รับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร 

35 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

(น.1) 
 
 

ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา 
) 

2) 
หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอ
อนุญาต
ดัดแปลง 
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ 
และ
ทางเขาออ
กของรถ 
เพ่ือการอ่ืน 
(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชุด (-) 

2) 

โฉนดท่ีดิน 
น.ส. 3 หรือ 
ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของ
ท่ีดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุก
หนา 

- 0 1 ชุด (-) 

3) 

หนังสือ
ยินยอม
ของ
เจาของ
ท่ีดินท่ีให
ใชเปนท่ี

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

จอดรถ 
(กรณีผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของ
ท่ีดิน) 

4) 

หนังสือ
มอบอํานาจ
เจาของ
ท่ีดิน (กรณี
ผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของ
ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (-) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
และ
ทะเบียน
บานของผู
มีอํานาจลง
นามแทน    
นิติบุคคล
ผูรับมอบ
อํานาจ
เจาของ

- 0 1 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ท่ีดิน (กรณี
นิติบุคคล
เปนเจาของ
ท่ีดิน) 

6) 

หนังสือ
รับรองของ
ผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
ผูออกแบบ            
และ
คํานวณ 
(กรณีเปน
ส่ิงท่ีสราง
ข้ึนเปน
อาคารเพ่ือ
ใชเปนท่ี
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด (-) 

7) 

หนังสือ
รับรองของ
ผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกร
รมควบคุม
ของ
ผูออกแบบ 
สถาปตยกร

- 1 0 ชุด (-) 



9/13 
 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

รม (กรณีท่ี
เปนส่ิงท่ี
สรางข้ึน
เปนอาคาร
เพ่ือใชเปน
ท่ีจอดรถ) 

8) 

หนังสือ
แสดงความ
ยินยอม
ของผู
ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปน
อาคารมี
ลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (-) 

9) 

หนังสือ
แสดงความ
ยินยอม
ของผู
ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปน

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

อาคารมี
ลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกร
รมควบคุม) 

10
) 

แผนผัง
บริเวณ 
แบบแปลน 
และ
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด (-) 

11
) 

รายการ
คํานวณ
โครงสราง 
พรอมลง
ลายมือช่ือ
เลข
ทะเบียน
ของวิศวกร
ผูออกแบบ 
(กรณีท่ีเปน
ส่ิงท่ีสราง
ข้ึนเปน
อาคารเพ่ือ
ใชเปนท่ี

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

จอดรถ) 

12
) 

สําเนา
ใบอนุญาต
กอสราง
อาคาร 
หรือ
ดัดแปลง
อาคาร 
หรือ
เคลื่อนยาย
อาคาร 
หรือเปลี่ยน
การใช
อาคาร 

- 1 0 ชุด (-) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความ

ในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 คาธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหต ุ(-)   
 

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-



12/13 
 

4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรยีน จังหวัดอ่ืน ๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด  ทุกจังหวัด ) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6  
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  
4. รองเรียนดวยตนเอง 

 
 
 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
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วันท่ีพิมพ 15/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูม่ือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
 
 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


