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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชที่จอดรถที่กลบัรถ และ
ทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอืน่ตามมาตรา 34 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และ

ทางเขา - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ 
 ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
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 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ี

กลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34  สํานักงาน
เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานัการชาง  สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอ

ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(-) 

12.   หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณา
อนญุาต 

  หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีสรางข้ึนเพ่ือ
ใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 )9 (
ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง
ตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา
ออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาต
ดัดแปลง พรอม
เอกสาร 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ

7 วัน - (องคกร
ปกครอง
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบ
แปลนและ
พิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) 
และแจงใหผูขอมา
รับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร 

35 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาต
ดัดแปลง
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ และ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

(น.1) 
 
 

ทางเขา-
ออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา 
) 

2) 
หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอ
อนุญาต
ดัดแปลง 
หรือใชท่ี
จอดรถ ท่ี
กลับรถ 
และ
ทางเขาออ
กของรถ 
เพ่ือการอ่ืน 
(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชุด (-) 

2) 

โฉนดท่ีดิน 
น.ส. 3 หรือ 
ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของ
ท่ีดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุก
หนา 

- 0 1 ชุด (-) 

3) 

หนังสือ
ยินยอม
ของ
เจาของ
ท่ีดินท่ีให
ใชเปนท่ี

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

จอดรถ 
(กรณีผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของ
ท่ีดิน) 

4) 

หนังสือ
มอบอํานาจ
เจาของ
ท่ีดิน (กรณี
ผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของ
ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (-) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
และ
ทะเบียน
บานของผู
มีอํานาจลง
นามแทน    
นิติบุคคล
ผูรับมอบ
อํานาจ
เจาของ

- 0 1 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ท่ีดิน (กรณี
นิติบุคคล
เปนเจาของ
ท่ีดิน) 

6) 

หนังสือ
รับรองของ
ผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
ผูออกแบบ            
และ
คํานวณ 
(กรณีเปน
ส่ิงท่ีสราง
ข้ึนเปน
อาคารเพ่ือ
ใชเปนท่ี
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด (-) 

7) 

หนังสือ
รับรองของ
ผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกร
รมควบคุม
ของ
ผูออกแบบ 
สถาปตยกร

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

รม (กรณีท่ี
เปนส่ิงท่ี
สรางข้ึน
เปนอาคาร
เพ่ือใชเปน
ท่ีจอดรถ) 

8) 

หนังสือ
แสดงความ
ยินยอม
ของผู
ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปน
อาคารมี
ลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (-) 

9) 

หนังสือ
แสดงความ
ยินยอม
ของผู
ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปน

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

อาคารมี
ลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกร
รมควบคุม) 

10
) 

แผนผัง
บริเวณ 
แบบแปลน 
และ
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด (-) 

11
) 

รายการ
คํานวณ
โครงสราง 
พรอมลง
ลายมือช่ือ
เลข
ทะเบียน
ของวิศวกร
ผูออกแบบ 
(กรณีท่ีเปน
ส่ิงท่ีสราง
ข้ึนเปน
อาคารเพ่ือ
ใชเปนท่ี

- 1 0 ชุด (-) 



11/13 
 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

จอดรถ) 

12
) 

สําเนา
ใบอนุญาต
กอสราง
อาคาร 
หรือ
ดัดแปลง
อาคาร 
หรือ
เคลื่อนยาย
อาคาร 
หรือเปลี่ยน
การใช
อาคาร 

- 1 0 ชุด (-) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความ

ในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 คาธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหต ุ(-)   
 

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-
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4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรยีน จังหวัดอ่ืน ๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด  ทุกจังหวัด ) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6  
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  
4. รองเรียนดวยตนเอง 

 
 
 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
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วันท่ีพิมพ 15/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูม่ือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
 
 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


