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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การตออายใุบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้าํมนั 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง การ

อนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิง 
พ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืน แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการ
ประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนด

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ 
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 การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามัน
เช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 350  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 350  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี

บริการน้ํามัน  สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร ศูนยบริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน 

ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       ๕๕๕/๒ ถนน
วิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕ 
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 

2) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  สํานักงาน
เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 / 
หมายเลขโทรศัพท 0-4382-1354-6/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ- 
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12.  หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคมของปนั้น การตออายุ
ใบอนุญาตใหย่ืนคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตอง
ครบถวนภายใน ๖๐ วันกอนวันท่ีใบอนุญาตส้ินอายุ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจ
แกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน
จนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตาม
บันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอได
ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัด
สงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติด
แสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด
กําหนด 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ี รับคํา
ขอ และตรวจสอบ
ความถูกตองของ
คําขอ และความ
ครบถวนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนด 
และสงเรื่องให
สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน 
 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/
ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบ
ความปลอดภัย - 
เอกสารหลักฐาน
ประกอบ โดยมี
ระยะเวลา
พิจารณา ดังนี้ - 
กรณีย่ืนเรื่องใน
เดือนพฤศจิกายน 
ใชระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - 

42 ถึง 
72 วัน 

สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

กรณีย่ืนเรื่องใน
เดือนธันวาคม ใช
ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

ลงนามใน
ใบอนุญาต 
 

2 วัน สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   45 ถึง 75 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

หนา) 

2) 

สําเนา
ทะเบียน
บาน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 

3) 

หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการคา 

0 1 ชุด (พรอมปด
อากร
แสตมปตาม
ประมวล
รัษฎากร/ 
รับรอง
สําเนา
ถูกตอง
เฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
ท้ังของผู
มอบอํานาจ
และผูรับ
มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอตอ
อายุ
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 
(แบบ 
ธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจ
ลงนาม) 

2) 

สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 

สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

0 1 ชุด (รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 

3) 

สําเนา
สัญญา
ประกันภัย
ภัยหรือ
กรมธรรม
ประกันภัย
ความ
รับผดิชอบ
ตาม
กฎหมาย
แกผูไดรับ
ความ
เสียหาย
จากภัยอัน
เกิดจาก
การ
ประกอบ

- 0 1 ชุด (รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กิจการ
ควบคุม
ประเภทท่ี 
๓ 

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหต ุ-   

2) คาธรรมเนียมการอนญุาตใหใชภาชนะบรรจนุ้ํามนั เปนไปตามขอ 62 ของ
กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจง การ
อนญุาต และอัตราคาธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกจิการน้าํมนัเชื้อเพลงิ 
พ.ศ. 2556 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   

17.  ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน กรมธุรกิจพลังงาน 

ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ  อาคารบี      ช้ัน ๒๐ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนน
วิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : ๐ ๒๗๙๔ 
๔๗๑๕ 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยรับขอรองเรียน กรมธุรกิจพลังงาน
(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลขท่ี 
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๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : 
๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ หรือ
สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-
mu.go.th 2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-
1354-6 ,  3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนน
ถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  4. รองเรียนดวยตนเอง 
หมายเหต ุ- 

 
18.  ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ี

แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 
19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
เผยแพรโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม   
 
 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 
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สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


