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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การตออายใุบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้าํมนั 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง การ

อนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิง 
พ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืน แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการ
ประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนด

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ 
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 การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามัน
เช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 350  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 350  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี

บริการน้ํามัน  สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร ศูนยบริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน 

ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       ๕๕๕/๒ ถนน
วิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕ 
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 

2) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  สํานักงาน
เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 / 
หมายเลขโทรศัพท 0-4382-1354-6/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ- 
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12.  หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคมของปนั้น การตออายุ
ใบอนุญาตใหย่ืนคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตอง
ครบถวนภายใน ๖๐ วันกอนวันท่ีใบอนุญาตส้ินอายุ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจ
แกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน
จนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตาม
บันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอได
ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัด
สงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติด
แสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด
กําหนด 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ี รับคํา
ขอ และตรวจสอบ
ความถูกตองของ
คําขอ และความ
ครบถวนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนด 
และสงเรื่องให
สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน 
 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/
ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบ
ความปลอดภัย - 
เอกสารหลักฐาน
ประกอบ โดยมี
ระยะเวลา
พิจารณา ดังนี้ - 
กรณีย่ืนเรื่องใน
เดือนพฤศจิกายน 
ใชระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - 

42 ถึง 
72 วัน 

สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

กรณีย่ืนเรื่องใน
เดือนธันวาคม ใช
ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

ลงนามใน
ใบอนุญาต 
 

2 วัน สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   45 ถึง 75 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

หนา) 

2) 

สําเนา
ทะเบียน
บาน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 

3) 

หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการคา 

0 1 ชุด (พรอมปด
อากร
แสตมปตาม
ประมวล
รัษฎากร/ 
รับรอง
สําเนา
ถูกตอง
เฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
ท้ังของผู
มอบอํานาจ
และผูรับ
มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอตอ
อายุ
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 
(แบบ 
ธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจ
ลงนาม) 

2) 

สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบ
กิจการ 

สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

0 1 ชุด (รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 

3) 

สําเนา
สัญญา
ประกันภัย
ภัยหรือ
กรมธรรม
ประกันภัย
ความ
รับผดิชอบ
ตาม
กฎหมาย
แกผูไดรับ
ความ
เสียหาย
จากภัยอัน
เกิดจาก
การ
ประกอบ

- 0 1 ชุด (รับรอง
สําเนา
ถูกตองทุก
หนา) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กิจการ
ควบคุม
ประเภทท่ี 
๓ 

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหต ุ-   

2) คาธรรมเนียมการอนญุาตใหใชภาชนะบรรจนุ้ํามนั เปนไปตามขอ 62 ของ
กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจง การ
อนญุาต และอัตราคาธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกจิการน้าํมนัเชื้อเพลงิ 
พ.ศ. 2556 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   

17.  ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน กรมธุรกิจพลังงาน 

ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ  อาคารบี      ช้ัน ๒๐ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนน
วิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : ๐ ๒๗๙๔ 
๔๗๑๕ 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยรับขอรองเรียน กรมธุรกิจพลังงาน
(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลขท่ี 
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๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : 
๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ หรือ
สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-
mu.go.th 2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-
1354-6 ,  3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนน
ถีนานนท อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  4. รองเรียนดวยตนเอง 
หมายเหต ุ- 

 
18.  ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ี

แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 
19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
เผยแพรโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม   
 
 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 
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สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


