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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การแจงขดุดนิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงขุดดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: รับแจง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดิน พ.ศ. 2543  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การแจงขุดดิน  สํานักงานเทศบาลเมือง

กาฬสินธุ  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอดวยตนเอง 
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ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(-) 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน 
ดังนี้ 
         1.1  การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ี
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน 
ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุม
อาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2  การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดิน
เกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือ
พ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน
ทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดนิและ
ถมดิน พ.ศ. 2543    
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     2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด 
เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไป
โดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแต
วันท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับ
แจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล 
กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรบัแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงย่ืนเอกสาร
แจงการขุดดิน 
ตามท่ีกําหนดให
เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ขุดดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
 

5 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมี

เจาพนักงาน
ทองถ่ินออกใบรับ

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

มติ 
 

แจง และแจงใหผู
แจงมารับใบรับ
แจง 
 

สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ขุดดิน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ ((กรณี
บุคคล
ธรรมดา)) 

2) หนังสือ - 0 1 ฉบับ ((กรณีนิติ
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

รับรองนิติ
บุคคล 

บุคคล)) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผัง
บริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด (-) 

2) 

แผนผัง
แสดงเขต
ท่ีดินและ
ท่ีดิน
บริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด (-) 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด (-) 

4) 

โฉนดท่ีดิน 
น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุก
หนา พรอม

- 0 1 ชุด (กรณีผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของท่ีดิน
ตองมี
หนังสือ
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

เจาของ
ท่ีดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุก
หนา 

ยินยอมของ
เจาของท่ีดิน
ใหกอสราง
อาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือ
มอบอํานาจ
กรณีให
บุคคลอ่ืน
ย่ืนแจงการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด (-) 

6) 

หนังสือ
ยินยอม
ของ
เจาของ
ท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด (-) 

7) 

รายการ
คํานวณ 
(วิศวกร
ผูออกแบบ
และ
คํานวณ 
การขุดดิน
ท่ีมีความลึก
จากระดับ
พ้ืนดินเกิน 

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

๓ เมตร 
หรือพ้ืนท่ี
ปากบอดิน
เกิน 
10,000 
ตารางเมตร 
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธาไมตํ่า
กวาระดับ
สามัญ
วิศวกร 
กรณีการ
ขุดดินท่ีมี
ความลึก
เกินสูง 20 
เมตร 
วิศวกร
ผูออกแบบ
และ
คํานวณ
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธาระดับ
วุฒิวิศวกร) 

8) 

รายละเอีย
ดการติดต้ัง
อุปกรณ
สําหรับวัด
การเคลื่อน
ตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการ
ขุดดินลึก
เกิน 20 
เมตร) 

9) 

ช่ือผู
ควบคุมงาน 
(กรณีการ
ขุดดินลึก
เกิน 3 
เมตร หรือมี
พ้ืนท่ีปาก
บอดินเกิน 
10,000 
ตารางเมตร 
หรือมีความ

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ลึกหรือมี
พ้ืนท่ีตามท่ี
เจา
พนักงาน
ทองถ่ิน
ประกาศ
กําหนดผู
ควบคุมงาน
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบบั ฉบับละ 500 บาท 

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหต ุ(-)   

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
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2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-
4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรยีน จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6) 
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 
4. รองเรียนดวยตนเอง 
 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
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วันท่ีพิมพ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซดแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
 
 
 

วนัที่
พิมพ 

19/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


