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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การแจงถมดนิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: รับแจง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดิน พ.ศ. 2543  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การแจงถมดิน สํานักงานเทศบาลเมือง

กาฬสินธุ  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอดวยตนเอง 
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ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(-) 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน 
ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ี
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน 
ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุม
อาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกิน
กวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือ
มีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของเจา
พนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและ
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ถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด 
เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไป
โดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแต
วันท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับ
แจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล 
กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงย่ืนเอกสาร
แจงการถมดิน 
ตามท่ีกําหนดให
เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
 

5 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 

3) การลงนาม/ เจาพนักงาน 1 วัน - (องคกร
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

คณะกรรมการมี
มติ 
 

ทองถ่ินออกใบรับ
แจง และแจงใหผู
แจงมารับใบรับ
แจง 
 

ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (-) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

2) 
หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (-) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผัง
บริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด (-) 

2) 

แผนผัง
แสดงเขต
ท่ีดินและ
ท่ีดิน
บริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด (-) 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด (-) 

4) 

โฉนดท่ีดิน 
น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุก

- 0 1 ชุด (กรณีผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของท่ีดิน
ตองมี



6/11 
 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

หนา พรอม
เจาของ
ท่ีดินลง
นามรับรอง
สําเนา ทุก
หนา 

หนังสือ
ยินยอมของ
เจาของท่ีดิน
ใหกอสราง
อาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือ
มอบอํานาจ
กรณีให
บุคคลอ่ืน
ย่ืนแจงการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด (-) 

6) 

หนังสือ
ยินยอม
ของ
เจาของ
ท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด (-) 

7) 

รายการ
คํานวณ 
(กรณีการ
ถมดินท่ีมี
พ้ืนท่ีของ
เนินดิน
ติดตอเปน
ผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ตารางเมตร 
และมีความ
สูงของเนิน
ดินต้ังแต 2 
เมตรข้ึนไป 
วิศวกร
ผูออกแบบ
และ
คํานวณ
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ใหประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา ไมตํ่า
กวาระดับ
สามัญ
วิศวกร 
กรณีพ้ืนท่ี
เกิน 2,000 
ตารางเมตร
และมีความ
สูงของเนิน
ดินเกิน 5 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

เมตร 
วิศวกร
ผูออกแบบ
และ
คํานวณ
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ใหประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

8) 

ช่ือผู
ควบคุมงาน 
(กรณีการ
ถมดินท่ีมี
พ้ืนท่ีของ
เนินดิน
ติดตอเปน
ผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 
ตารางเมตร 
และมีความ
สูงของเนิน

- 1 0 ชุด (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ดินต้ังแต 2 
เมตรข้ึนไป 
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา) 

9) 
ช่ือและท่ีอยู
ของผูแจง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด (-) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบบั ฉบับละ 500 บาท 

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหต ุ(-)   

17.  ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-
4000) 
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3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรยีน ผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักการชาง  เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6) 
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 
4. รองเรียนดวยตนเอง 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซดแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
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วนัที่
พิมพ 

19/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


