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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขอเปลีย่นผูควบคมุงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ 
 ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  5 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน  สํานักงาน

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  
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11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักการชาง เทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอดวยตนเอง 

ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(-) 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานท่ีไดแจงช่ือไว หรือผูควบคุม
งานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ
ดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและสงหนังสือ
แสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 
 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย่ืนขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน พรอม

1 วัน - (องคกร



3/8 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 เอกสาร 
 

ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอ
เปลี่ยนผูควบคุม
งาน 
 

2 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจสอบ
การดําเนินการ
ตามใบอนุญาตวา
ถึงข้ันตอนใดและ
แจงใหผูขอเปลี่ยน
ผูควบคุมงาน
ทราบ (น.1) 
 

2 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   5 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา
หนังสือท่ี
ไดแจงใหผู
ควบคุมงาน
คนเดิม
ทราบวา 
ไดบอกเลิก
มิใหเปนผู
ควบคุมงาน
แลว พรอม
หลักฐาน
แสดงการ
รับทราบ 
ของผู
ควบคุมงาน

- 0 1 ชุด (กรณีผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจงบอกเลิก
ผูควบคุม
งานคนเดิม
และแจงช่ือ
ผูควบคุม
งานคน
ใหม) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

คนเดิม 
(แบบ น. 5) 

2) 

หนังสือ
แสดงความ
ยินยอม
ของผู
ควบคุมงาน
คนใหม 
ตามมาตรา 
30            
วรรคสอง 
(แบบ น. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจงบอกเลิก
ผูควบคุม
งานคนเดิม
และแจงช่ือ
ผูควบคุม
งานคน
ใหม) 

3) 

สําเนา
ใบอนุญาต
กอสราง 
ดัดแปลง 
รื้อถอน 
หรือ
เคลื่อนยาย
อาคาร 
แลวแต
กรณ ี

- 0 1 ชุด (กรณีผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจงบอกเลิก
ผูควบคุม
งานคนเดิม
และแจงช่ือ
ผูควบคุม
งานคน
ใหม) 

4) 
สําเนา
หนังสือแจง
การบอก

- 0 1 ชุด (กรณีผู
ควบคุมงาน
คนเดิมได
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

เลิกผู
ควบคุมงาน 
(แบบ น. 7) 

แจงบอกเลิก
การเปนผู
ควบคุมงาน
ไวแลวและผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจงประสงค
จะแจงช่ือผู
ควบคุมงาน
คนใหมให
เจาพนักงาน
ทองถ่ิน
ทราบ) 

 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความ

ในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   
 

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
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2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-
4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรยีน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ(ศูนยดํารงธรรมจังหวัดประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักการชาง  สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6) 
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 
4. รองเรียนดวยตนเอง 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ

วันท่ีพิมพ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซดแลว 
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จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
 

 

 
 

วนัที่
พิมพ 

19/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


