
	
  
1. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของ  
    ลูกจางประจําขององคกรปกครองสวน   
    ทองถิ่น 
 

รายการเอกสาร 
 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจาง 

              เอกสารฉบับจริง 2 ฉบับ 

 2. ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองวาไม  

              สามารถปฏิบัติหนาที่ได เอกสารฉบับจริง  

              2 ฉบับ 
 

2. การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท 
(กรณีลูกจางประจําขององคกร 
ปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 

 

รายการเอกสาร 
 1. แบบคําขอรับบําเหน็จปกติลูกจาง เอกสาร 

                   ฉบับจริง 2 ฉบับ 

 2. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการ 

              บริหารราชการสวนทองถิ่น เอกสารฉบับจริง   

              2 ฉบับ 

 3. ใบมรณบัตร เอกสารสําเนา 2 ฉบับ 

 4. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชน 2 ฉบับ 

 5. สําเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ 

 6. สําเนาทะเบียนสมรส 2 ฉบับ 

 7. สําเนาใบสําคัญการหยาราง 2 ฉบับ 

 8. สูติบัตรของบุตร 2 ฉบับ 

3. การขอรับบําเหน็จตกทอด  
(กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน 
 หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม) 

 

รายการเอกสาร 
 1. แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา  

                   เอกสารฉบับจริง 2 ฉบับ 

 2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จ 

     ตกทอดลูกจางประจําของราชการสวนทองถิ่น  

              (ถามี) เอกสารฉบับจริง 2 ฉบับ 

 3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการ 

              บริหารราชการสวนทองถิ่น เอกสารฉบับจริง  

              2 ฉบับ 

 4. ใบมรณบัตร เอกสารสําเนา 2 ฉบับ 

 5. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชน 2 ฉบับ 

 6. สําเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ 

 7. สําเนาทะเบียนสมรส 2 ฉบับ 

 8. สําเนาใบสําคัญการหยาราง 2 ฉบับ 

 9. สูติบัตรของบุตร 2 ฉบับ 

 

 

 
 

4. 
การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือลูก

จางชั่วคราว 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร 
 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง เอกสาร 

                   ฉบับจริง 2 ฉบับ 

 2. ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองวาไม 

              สามารถปฏิบัติหนาที่ได เอกสารฉบับจริง  

              2 ฉบับ 

 

5. การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท 
(กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกค

รองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
 

รายการเอกสาร 
1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง เอกสาร  

   ฉบับจริง 2 ฉบับ 

2. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการ 

   บริหารราชการสวนทองถิ่น เอกสารฉบับจริง  

   2 ฉบับ 

3. ใบมรณบัตร เอกสารสําเนา 2 ฉบับ 

 4. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชน 2 ฉบับ 

 5. สําเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ 

 6. สําเนาทะเบียนสมรส 2 ฉบับ 

 7. สําเนาใบสําคัญการหยาราง 2 ฉบับ 



 8. สูติบัตรของบุตร 2 ฉบับ 
 

6. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของ 
ลูกจางประจําองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร 
 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจาง  

             เอกสารฉบับจริง 2 ฉบับ 

 2. ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองวาไม 

             สามารถปฏิบัติหนาที่ได เอกสารฉบับจริง  

             2 ฉบับ 

 
 

 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนการบริการ 
 
 

ที่ ประเภทขั้นต
อน 

รายละเอียดของขั้นตอนก
ารบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ลูกจางประจําผูมีสิทธหิรือ
ทายาท 
ยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศ
ษรายเดอืนหรือบําเหน็จพิเ
ศษ 
พรอมเอกสารตอเทศบาลเ
มืองกาฬสินธุ 
และเจาหนาที่ตรวจสอบค
วามครบถวนของหลักฐาน 

3 ชั่วโมง 

2 การพิจารณาชั้
นเจาหนาที ่

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
ตรวจสอบความถูกตองแล
ะรวบรวมหลักฐานและเอ
กสารที่เกี่ยวของเสนอ 
ผูมีอํานาจพิจารณาตามลํา
ดับ 

6 วัน 

3 การพิจารณาชั้
นผูอนุมัติ 

นายกเทศมนตรีหรือผูที่รับ
มอบอํานาจพิจารณาสั่งจา
ยเงินบําเหน็จพิเศษรายเดื
อนหรือเงินบําเหน็จพิเศษ 

8 วัน 

และใหเจาหนาที่ของเทศบ
าลเมืองกาฬสินธุ 
แจงและเบิกจายเงินดังกล
าว 
ใหแกลูกจางประจําหรือท
ายาทตอไป 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 
 

คูมือในการบริการประชาชน 
 

 

 
 

การขอรับบําเหน็จปกติของลูกจางประจํา 
งานบําเหน็จบํานาญพนักงานและลูกจาง 

 
 

สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
70/21  ถนนถีนานนท  อําเภอเมือง 

จังหวัดกาฬสินธุ 
ฝายบริหารงานทั่วไป 



สํานักการคลัง 
โทร.  0-4382-1354-6  ตอ 115 
แฟกซ. 0-4381-1233 

www.kalasin-mu.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


