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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบานตามมาตรา 
23 แหงพระราชบญัญตัิสญัชาต ิ(ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23 

แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุมัติ  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ. สัญชาติ(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 284  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 659  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 73  
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10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียน
บานตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 สํานัก
เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบียนอําเภอ (แหงทองท่ีท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาใน

ปจจุบันหรือไดจัดทําทะเบียนประวัติ)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(-) 

2) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(โดยไมหยุดบริการชาวง 12.00 – 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
คุณสมบัติ 
บุคคลท่ีจะย่ืนคําขอลงรายการสัญชาติไทยมีอายุต้ังแต 15 ปบริบูรณข้ึนไป กรณี
อายุตํ่ากวา 15 ป ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองย่ืนคําขอแทน สามารถแบงเปน 3 
กลุม 
1. เปนกลุมบุคคลท่ีเกิดในประเทศไทยกอนวันท่ี 14 กุมภาพันธ 2515 โดยมีพอ
และแมเปนคนตางดาวท่ีเขามาอยูในประเทศไทยเปนการช่ัวคราวหรือไดรับผอน
ผันใหอยูไดเปนกรณีพิเศษ หรือ เขามาอยูในประเทศไทยโดยมิชอบดวย
กฎหมาย 
2. เปนกลุมบุคคลท่ีเกิดในประเทศไทยต้ังแตวันท่ี 14 ธันวาคม 2515 ถึงวันท่ี 25 
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กุมภาพันธ 2535 โดยมีพอและแมเปนคนตางดาวท่ีเขามาอยูในประเทศไทยเปน
การช่ัวคราว หรือไดรับผอนผันใหอยูไดเปนกรณีพิเศษ หรือ เขามาอยูในประเทศ
ไทยโดยมิชอบดวยกฎหมาย 
3.กลุมบุตรของบุคคลกลุมท่ี 1 หรือกลุมท่ี 2 ท่ีเกิดในประเทศไทยกอนวันท่ี 28
กุมภาพันธ 2551 บุคคลกลุมนี้ตองมีพอหรือแมคนใดคนหนึ่งหรือท้ังสองคนเปนผู
ท่ีเกิดในประเทศไทยและถูกถอนสัญชาติตาม ปว.337 จึงเปนสาเหตุทําใหผูท่ีเปน
บุตรไมไดรับสัญชาติไทย 
 
เงื่อนไข 
1)เปนผูท่ีอาศัยอยูในประเทศไทยติดตอกันโดยมีหลักฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เปนผูมีความประพฤติดี หรือทําคุณประโยชนใหแกสังคม หรือประเทศไทย 
 
หมายเหุต 
1) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ
เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึก
ดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูย่ืนคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความ
บกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
2) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับต้ังแตวัน
พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1) ผูย่ืนคําขอลง
รายการสัญชาติ
ไทย ตามแบบคํา
ขอลงรายการ
สัญชาติไทยใน
ทะเบียนบานตาม 
ม.23 พรอมดวย
เอกสารหลักฐาน 
2) ตรวจสอบความ
ครบถวนถูกตอง
ของเอกสาร
หลักฐาน และการ
มีช่ือและรายการ
บุคคลฐานขอมูล
ทะเบียนราษฎร 
 

1 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผูย่ืนคํา
ขอและพยาน
บุคคลผูนาเช่ือถือ 
เพ่ือใหการรับรอง
คุณสมบัติตาม
กฎหมายของผูย่ืน
คําขอ รวบรวม
เอกสารหลักฐานท่ี
เก่ียวของพรอม
ความเห็นเสนอให
นายอําเภอ/

89 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ผูอํานวยการเขต 
(แลวแตกรณี) 
พิจารณา 
 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอําเภอ/
ผูอํานวยการเขต 
(แลวแตกรณี) 
พิจารณาอนุมัติ
หรือไมอนุมัติ 
 

15 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีคําส่ัง
อนุญาต นาย
ทะเบียนสงเรื่องให
สํานักทะเบียน
กลางตรวจสอบ 
เพ่ือกําหนดเลข
ประจําตัว
ประชาชน และ
แจงผลการ
พิจารณาใหผูย่ืน
คําขอทราบเปน
หนังสือ 
-กรณีท่ีมีคําส่ังไม
อนุญาต ใหแจง
เหตุผลดังกลาว
ดวย 
 

5 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

5) 

การพิจารณา 
 

สํานักทะเบียน
กลางตรวจสอบ
หลักฐาน เอกสาร 
ผลการพิจารณา
อนุมัติของ
นายอําเภอ/
ผูอํานวยการเขต 
และดําเนินการ
กําหนดเลข
ประจําตัว
ประชาชนใหแกผู
ย่ืนคําขอ 
 

15 วัน สํานัก
บริหารการ
ทะเบียน 

(-) 

6) 

การพิจารณา 
 

- สํานักทะเบียน
กลาง แจงผลการ
กําหนดเลขบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
- สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน
แจงผูย่ืนคําขอ 
เพ่ือเพ่ิมช่ือเขาใน
ทะเบียนบาน 
(ท.ร.14) 
 

7 วัน สํานัก
บริหารการ
ทะเบียน 

(-) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   132 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สูติบัตร 
หรือ 
หนังสือ
รับรองการ
เกิด 
(ท.ร.20/1) 
หรือ 
หนังสือ
รับรอง
สถานท่ีเกิด
ของผูขอลง
รายการ
สัญชาติ
ไทย 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

2) 

ทะเบียน
บาน 
(ท.ร.14
หรือท.ร.13
) ทะเบียน
ประวัติ 
(ท.ร.38 
ท.ร.38/1 
ท.ร.38 ก 
หรือ 
ท.ร.38 ข) 
หรือ
ทะเบียน
ประวัติ
ประเภท
ตาง ๆ ใน
กรณีท่ีเคย
ไดรับการ
จัดทํา
ทะเบียน
ประวัติ 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

3) 

บัตร
ประจําตัว
คนซึ่งไมมี
สัญชาติ
ไทย(ถามี) 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

4) 

ใบสําคัญ
ประจําตัว
คนตางดาว    
(ถามี) 

กองบัญชาก
ารตํารวจ
นครบาล 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐาน
แสดงวาพอ
หรือแมเปน
ผูเกิดใน
ประเทศ
ไทย (กรณี
ผูย่ืนคําขอ 
เกิดระหวาง 
26 
กุมภาพันธ 
2535- ถึง
วันท่ี 27 
กุมภาพันธ 
2551 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

2) 
รูปถาย
ขนาด 2 
นิ้ว จํานวน 

- 1 0 ฉบับ (-) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1 รูป 

3) 

เอกสารท่ี
หนวยงาน
หรือองคกร
ตางๆ ออก
ใหเพ่ือ
รับรอง
ความ
ประพฤติ
หรือการทํา
คุณประโย
ชนใหกับ
สังคม (ถา
มี) 

- 1 1 ฉบับ (-) 

4) 

สําเนา
ทะเบียน
บาน/สําเนา
บัตร
ประจําตัว
ประชาชน
ของพยาน
ท่ีใหการ
รับรอง
บุคคล 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนยีม 
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 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   

 
17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด 

ศูนยดํารงธรรมอําเภอ 
หมายเหต ุ(โทร 1567) 

2) ชองทางการรองเรยีน สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 59 หมู
11 ถ.ลําลูกกาคลอง 9 ต.บึงทองหลาง อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี 12150 
หมายเหต ุ( โทร 1548 (สายดวน)  http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หรือสํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6 , 
สํานักงานทะเบียนทองถ่ิน :  0-4381-3106  
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  
4. รองเรียนดวยตนเอง) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบาน ตามมาตรา 23 แหง

พระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2551 
- 
 

19. หมายเหต ุ
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วันท่ีพิมพ : 16/07/2558 
สถานะ : เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย : ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติ : จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย : อภิวัฒน ปะกิงทัง 
 
 

วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 


