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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎร
ใหแกบคุคลบนพืน้ที่สงู พ.ศ.2543 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎร

ใหแกบุคคลบนพ้ืนท่ีสูง พ.ศ.2543 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: อนุมัติ  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการพิจารณาลงรายการสถานะบุคคล

ในทะเบียนราษฎรใหแกบุคคลบนพ้ืนท่ีสูง พ.ศ.2543 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 81  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 279  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 13  
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10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลใน
ทะเบียนราษฎรใหแกบุคคลบนพ้ืนท่ีสูง พ.ศ.2543 สํานักงานเทศบาลเมือง
กาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบียนอําเภอ (แหงทองท่ีท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาใน

ปจจุบันหรือไดจัดทําทะเบียนประวัติ) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(-) 

2) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ((โดยไมหยุดบริการชาวง 12.00 – 13.00 น.)) 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
บุคคลท่ีจะย่ืนคําขอลงรายการสัญชาติไทยมีอายุต้ังแต 20 ปบริบูรณข้ึนไป กรณี
อายุตํ่ากวา 20 ป ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองย่ืนคําขอแทน 
ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
1. เปนชาวไทยภูเขา 9 เผา คือ กะเหรี่ยง มง เม่ียน อาขา ลาหู ลีซู ลัวะ ขมุ และม
ลาบรี ทีมีสัญชาติไทยตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ กลาวคือเกิดในประเทศไทย
ระหวางวันท่ี 10 เมษายน 2546 ถึงวันท่ี 13 ธันวาคม 2515 เปนบุคคลสัญชาติ
ไทย เวนแตจะพิสูจนไดเปนอยางอ่ืน 
2.อาศัยอยูในพ้ืนท่ีซึ่งเปนท่ีอยูของชาวเขาเผาตางๆ และชนกลุมนอยในจังหวัด
ตางๆ 20 จังหวัด คือ กาญจนบุรี กําแพงเพชร เชียงราย เชียงใหม ตาก นาน 
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ประจวบคีรีขันธ พะเยา พิษณุโลก เพชรบุรี เพชรบูรณ แพร แมฮองสอน ราชบุรี 
เลย ลําปาง ลําพูน สุโขทัย สุพรรณบุรี อุทัยธานี 
 
หมายเหุต 
 
1)ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบ
เอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือบริการประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ใน
กรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม
สมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความ
บกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติม โดยผูย่ืนคํา
ขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ี
และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนา
บันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปน
หลักฐาน 
 
2) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับต้ังแตวัน
พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูย่ืนคําขอลง
รายการย่ืนคําขอ
ลงรายการสถานะ
บุคคลในทะเบียน

1 วันทํา
การ 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก

(-) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ราษฎร ตามแบบ  
ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน 
 

ทะเบียน
ทองถ่ิน 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนพยาน
พรอมเสนอ
ความเห็นให
นายอําเภอ
พิจารณา 
 

29 วัน
ทําการ 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอําเภอ
พิจารณาอนุญาต/
ไมอนุญาต 
 

30 วัน
ทําการ 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ 

(-) 

4) 

การพิจารณา 
 

- กรณีท่ีมีคําส่ัง
อนุญาต นาย
ทะเบียนสงเรื่องให
สํานักทะเบียน
กลางตรวจสอบ
เพ่ือกําหนดเลข
บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
แจงผลการ
พิจารณาใหผูย่ืน
คําขอทราบเปน
หนังสือ 
- กรณีท่ีมีคําส่ังไม

5 วันทํา
การ 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

อนุญาตใหแจง
เหตุผลดังกลาว
ดวย 
 

5) 

การพิจารณา 
 

สํานักทะเบียน
กลาง ตรวจสอบ
หลักฐาน เอกสาร 
ผลการพิจารณา
อนุญาตของ
นายอําเภอและ
กําหนดเลขบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
 

10 วัน
ทําการ 

สํานัก
บริหารการ
ทะเบียน 

(-) 

6) 

การพิจารณา 
 

สํานักทะเบียน
ทะเบียนกลาง แจง
ผลการกําหนดเลข
บัตรประจําตัว
ประชาชน 
- สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 
แจงผูย่ืนคําขอ 
เพ่ิมช่ือเขาใน
ทะเบียนบาน 
(ท.ร.14) 
 

5 วันทํา
การ 

กรมการ
ปกครอง 

(-) 
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ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   80 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

เอกสาร
ทาง
ทะเบียน
ราษฎร 
หรือ
เอกสารอ่ืน
ท่ีจัดทําตาม
มติ
คณะรัฐมน
ตรี เชน 
เอกสารท่ี
ไดรับจาก
การสํารวจ 
ตรวจสอบ 
และการจด
ทะเบียน
ราษฎร
ชาวเขา 
(ท.ร.ช.ข.1

- 1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

) เม่ือ
ระหวางป 
พ.ศ.2512-
2513   (ใน
กรณีท่ี
ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร
ดังกลาว) 

2) 

สูติบัตร กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

3) 

เอกสาร
ตางๆ ท่ีทาง
ราชการ
ออกให 
เชน  ใบรับ
แจงการ
เกิด  
หนังสือ
รับรองการ
เกิด 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

4) 

เอกสารท่ี
ไดรับจาก
การทําการ
สํารวจ
ขอมูล

- 1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ประชากร
ชาวเขา
ตาม
โครงการท่ี
คณะรัฐมน
ตรีอนุมัติ 
เม่ือวันท่ี 
24 
เมษายน 
พ.ศ.2527  
ระหวาง
พ.ศ.2528-
2531 
(ทะเบียน
สํารวจ
บัญชีบุคคล
ในบาน) 
ซึ่งกรม
ประชาสงเ
คราะหและ
หนวยงาน
ในสังกั​ดให
การรับรอง  
(ในกรณีท่ี
ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ดังกลาว) 

5) 

เอกสารท่ี
ไดรับจาก
การจัดทํา
ทะเบียน
บุคคลตาม
โครงการ
ทะเบียน
ประวัติ
ชุมชนบน
พ้ืนท่ีสูง
พ.ศ.2542   
(ในกรณีท่ี
ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร
ดังกลาว) 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

6) 

แบบสํารวจ
เพ่ือจัดทํา
ทะเบียน
สําหรับ
บุคคลท่ีไม
มีสถานะ
ทาง
ทะเบียน 
(แบบ 89)  
(ในกรณีท่ี

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร
ดังกลาว) 

7) 

ทะเบียน
บาน 
(ท.ร.13) 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

8) 

เอกสารท่ี
ไดรับจาก
การจัดทํา
ทะเบียน
ราษฎรตาม
โครงการ
จัดทําเลข
ประจําตัว
ประชาชน
ท่ี
คณะรัฐมน
ตรีมีมติ
อนุมัติ เม่ือ
วันท่ี 20 
กรกฎาคม 
พ.ศ.2525   
(ในกรณีท่ี
ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 
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ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ดังกลาว) 

9) 

เอกสารท่ี
ไดรับจาก
การจัดทํา
ทะเบียน
ประวัติและ
บัตร
ประจําตัว
บุคคลบน
พ้ืนท่ีสูง 
ตาม
โครงการท่ี
คณะรัฐมน
ตรีอนุมัติ
เม่ือวันท่ี 5 
มิถุนายน 
พ.ศ.2533 
ระหวาง 
พ.ศ.2533-
2534  (ใน
กรณีท่ี
ไดรับการ
จัดทํา
เอกสาร
ดังกลาว) 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ (รับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

รูปถาย
ขนาด 2 
นิ้ว จํานวน 
1 รูป 

- 1 0 ฉบับ (-) 

2) 

หลักฐาน
อ่ืน ๆ (ถามี) 
เชน ผล
ตรวจทาง
พันธุกรรม 
หลักฐาน
การลง
รายการ
สัญชาติ
ไทยของ
บิดาหรือ
ของมารดา 

- 1 1 ฉบับ (-) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนยีม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   
 

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด 

ศูนยดํารงธรรมอําเภอ 
หมายเหต ุ(โทร 1567) 
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2) ชองทางการรองเรยีน สวนการทะเบียนราษฎร สํานักบริหารการทะเบียน 
หมายเหต ุ( สํานักบริหารการทะเบียน 59หมู11 ถ.ลําลูกกาคลอง9 ต.บึง
ทองหลาง อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี 12150 
โทร 1548 (สายดวน)  http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักงานทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หรือสํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6 , 
สํานักงานทะเบียนทองถ่ิน :  0-4381-3106  
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000  
4. รองเรียนดวยตนเอง 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คํารองขอลงรายการในทะเบียนบานตามระเบียบสํานักทะเบียนกลางวา

ดวยการพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรใหแกบุคคล
บนพ้ืนท่ีสูง พ.ศ.2543 
- 

19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ : 17/07/2558 
สถานะ : เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย : ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติ : จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย : อภิวัฒน ปะกิงทัง 
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วนัที่
พิมพ 

18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


