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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การพิสจูนสถานะการเกดิ และสญัชาต ิกรณีเดก็ทีถ่กู
ทอดทิง้ เดก็เรรอน หรือเดก็ทีไ่มปรากฎบุพการหีรือบุพากรีทอดทิง้ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ จังหวัด
กาฬสินธุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การพิสูจนสถานะการเกิด และสัญชาติ กรณีเด็กท่ีถูกทอดท้ิง 

เด็กเรรอน หรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการีหรือบุพากรีทอดท้ิง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองกาฬสินธุ อําเภอเมืองกาฬสินธุ 

จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร: รับแจง  
5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กท่ีถูกทอดท้ิง เด็ก

เรรอน หรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการี หรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. 2551 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็ก ซึ่งถูก
ทอดท้ิง เด็กเรรอน หรือเด็กท่ีไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. 
2551  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  90 วัน  
9. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  
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10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การพิสูจนสถานะการเกิด และสัญชาติ กรณี
เด็กท่ีถูกทอดท้ิง เด็กเรรอน หรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการีหรือบุพากรีทอดท้ิง  
สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาล

เมืองกาฬสินธุ (โดยไมหยุดบริการชวงเวลา 12.00 - 13.00 น.)/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(ท่ีหนวยงานสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 
หรือหนวยงานของรัฐหรือหนวยงานเอกชนท่ีสงเคราะหชวยเหลือเด็กตาม
รายช่ือหนวยงานท่ีกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด รับตัวเด็กไวต้ังอยู  
) 

 
12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา

อนญุาต 
1.ผูย่ืนคํารอง ไดแก 
 
(1)กรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเดียงสาซึ่งถูกทอดท้ิง ไดแก เจาหนาท่ี
ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยท่ีรับตัวเด็กไว 
 
(2)เด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการี หรือบุพการีทอดท้ิงซึ่งอยูในการ
อุปการะของของหนวยงานของรฐัหรือหนวยงานเอกชนท่ีจดทะเบียนตาม
กฎหมายโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือการชวยเหลือเด็ก ไดแก หัวหนาหนวยงานหรือผู
ไดรับมอบหมาย 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง
คําขอ และ
ตรวจสอบ
หลักฐานการย่ืน
ประกอบพิจารณา
ในเบื้องตน 
 

10 นาที สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

2) 

การพิจารณา 
 

รวบรวม
พยานหลักฐาน  
เสนอให
นายอําเภอแหง
ทองท่ี พิจารณา
อนุมัติ/ไมอนุมัติ  
และแจงผลการ
พิจารณาใหนาย
ทะเบียนทราบ 
 

89 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียน
พิจารณารับแจง
การเกิด และแจง
ผลการพิจารณา 
 

1 วัน สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

(-) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   90 วัน 
 

14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ
มาแลว  
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ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

1 0 ฉบับ (-) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา
ทะเบียน
บานฉบับ
เจาบาน 
ท.ร.14 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถ่ิน 

1 0 ฉบับ ((ของสถาน
สงเคราะห
หรือท่ี
เรียกช่ืออ่ืน 
ซึ่งรับตัวเด็ก
ท่ีแจงเกิด
ไว)) 

2) 

บันทึกการ
รับตัวเด็ก
ไว 

สํานักบริหาร
การทะเบียน 

1 1 ฉบับ ((ท่ีออกโดย 
พนักงาน
ฝาย
ปกครอง 
หรือตํารวจ 
หรือ
เจาหนาท่ี
พัฒนาสังคม
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

และความ
ม่ันคงของ
มนุษย)) 

3) 
หลักฐาน
สําหรับรับ
ตัวเด็กไว 

- 1 0 ฉบับ (-) 

4) 

รูปถายของ
เด็ก 2 นิ้ว 
จํานวน 2 
รูป 

- 1 0 ฉบับ (-) 

5) 

หลักฐาน
อ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวของ
กับเด็ก 

- 1 0 ฉบับ ((ท้ังพยาน
เอกสาร 
หรือพยาน
วัตถุ)) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนยีม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ-   

 
17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด 

ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรยีน สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูก
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กา คลอง 9  อ.ลําลกูกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 
www.bora.dopa.go.th 
หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรยีน สํานักทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลเมืองกาฬสินธุ หรือ
สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
หมายเหต ุ(1. ทางอินเตอรเน็ต http://www.kalasin-mu.go.th 
2. ทางโทรศัพท (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ : 0-4382-1354-6 , 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน : 0-4381-3106 
3. ทาง ไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 70/21 ถนนถีนานนท 
อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 46000 
4. รองเรียนดวยตนเอง) 
 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
วันท่ีพิมพ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็ปไซดแลว 
จัดทําโดย ธีรญา พันเทศ 
อนุมัติโดย จารุวัฒน บุญเพ่ิม 
เผยแพรโดย อภิวัฒน ปะกิทัง 
 
 

วนัที่
พิมพ 

19/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย
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หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จดัทาํ
โดย 

เทศบาลเมืองกาฬสินธุ 
สถ.มท. 

อนมุัติ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


