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แผนการพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  ประจำป  2565 
ของเทศบาลเมืองกาฬสินธุ 

 
      เทศบาลเมืองกาฬสินธุ  ไดดำเนินการจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  เรียบรอยแลว   ตั้งอยูบริเวณ
ชั้น 1  สำนักงานเทศบาลเมืองกาฬสินธุ   มีแผนดำเนินการเก่ียวกับการพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 
ดังนี้ 

1. จัดทำขอมูลขาวสารของราชการของศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลเมืองกาฬสินธุ ใหเปนปจจุบัน 
เพ่ือใหประชาชนไดสามารถมาคนควา และตรวจดูขอมูลขาวสารตางๆ ได 

2. จัดเอกสารขอมูลขาวสาร ตามมาตรา 9 (1) - (8) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 
2540 ไวในศูนยขอมูลขาวสาร 

3. ประชาสัมพันธเผยแพรขอมูลขาวสาร ใหประชาชนไดทราบถึงสิทธิ และวิธีการขอขอมูล
ขาวสารของราชการ โดยใชสื่อตางๆ    เชน    แผนพับ,   บอรด,   ประกาศเสียงตามสาย   
หอกระจายขาว,   การประชุม,   สัมมนา   สื่อสังคมออนไลน    เปนตน     
    

  
            

 



การดำเนินการตามแผนพัฒนาศนูยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองกาฬสินธุ ประจำป พ.ศ. ๒๕65 
 

ลำดับท่ี รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑. ดำเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๐ 

            

 ๑.๑ ปรับปรุง สถานท่ีตั้งศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงาน             

 ๑.๒ มีเจาหนาท่ีรับผิดชอบประจำศูนยฯหรือปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับ 
การใหบริการขอมูลขาวสารของหนวยงานเปนการเฉพาะ (ชื่อ,ตำแหนงของ
ผูรับผิดชอบ ประจำศูนยแตละแหง) 
การดำเนินการ 

� ปรับปรุงคำสั่งศูนยฯ  

� แตงตั้งเจาหนาท่ีประจำศูนยฯ  
 

            

 ๑.๓ ปายบอกถึงท่ีตั้งของสถานท่ีหรือศูนยขอมูลขาวสารท่ีหนวยงาน  จัดไวสำหรับ
การใหบริการขอมูลขาวสารท่ีเขาใจไดงาย และมองเห็นไดชัดเจน 
การดำเนินการ 

� สำรวจแผนปายศูนยฯ วามี และเขาใจชัดเจนหรือไม 

            

 ๑.๔ การจัดทำแผนภาพแสดงข้ันตอนการใหบริการ  (Flow Chart) 
การดำเนินการ 

� สำรวจ และจัดทำแผนภาพ (Flow Chart) ติดใหชัดเจน 

            

 
 
 



๒ 
 

ลำดับท่ี รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๒. จัดระบบขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

มาตรา ๙ 

            

 ๒.๑ ศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงานมีขอมูลขาวสารตามมาตรา ๙ (๑) – (๘)  ของ
หนวยงาน ครบถวน เปนปจจุบัน และเก็บไวเผยแพรเปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป นับแต
วันท่ีประกาศ 
 

            

 ๒.๒ จัดทำดัชนีขอมูลขาวสารไวใหบริการ ณ ศูนยขอมูลขาวสารอยางชัดเจน และ
สามารถสืบคนไดอยางสะดวก รวดเร็ว และเปนปจจุบัน 
(๑) หนวยงานมีดัชนีรวมขอมูลขาวสารของหนวยงานท่ีศูนยฯ 
การดำเนินการ 

� เทศบาลเมืองกาฬสินธุไดจัดทำดัชนีขอมูลขาวสารไวใหบริการ สะดวกในการคนหา 
 

            

 (๒) หนวยงานมีสารบัญประจำแฟมขอมูลขาวสารของหนวยงาน 
การดำเนินการ 

� หนวยงานสำเนาสารบัญประจำแฟมขอมูลขาวสารของหนวยงาน 

            

๓. เว็บไซตเผยแพรขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ ของหนวยงาน
เปนปจจุบันและเผยแพรไวอยางนอย ๑ ป 
การดำเนินการ 

� เทศบาลเมืองกาฬสินธุไดจัดทำเว็บไซตของศูนยขอมูลขาวสาร  โดยเผยแพรขอมูล
ตามมาตรา 7 และ 9 

            



๓ 
 

ลำดับท่ี รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๔. การบริหารจัดการเก่ียวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารอยางเปนระบบ ดังนี้ 

(๑) มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบประจำศูนย รับผิดชอบในการปฏิบัติงานตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการเปนการเฉพาะ 
 

            

 (2) จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใชบริการ ณ ศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงานแลว
รายงานใหผูบริหารทราบ 
การดำเนินการ 

� จัดทำแบบฟอรมการใชบริการ เก็บสถิติ และสรุปรายงาน  

� สรุปรายงานใหผูบริหารทราบ 

            

5. ชองทางการรับฟงความคิดเห็นของประชาชน ณ ศูนยฯ/เว็บไซต 
(๑) มีชองทางรับฟงความคิดเห็นของประชาชน ณ จุดบริการศูนยขอมูล ตูรับฟงความ
คิดเห็น/แบบฟอรมแสดงความคิดเห็น 
การดำเนินการ 

� จัดทำตูรับฟงความคิดเห็นพรอมท้ังแบบฟอรม ไวท่ีศูนยฯ  

� มี form กระดานแสดงความคิดเห็นในเว็บไซตศูนยฯ 

            

6. (๑) จัดอบรมใหความรูกฎหมายขอมูลขาวสาร  
การดำเนินการ 

� ไดดำเนินการใหความรูแกผูนำชุมชนในการประชุมประจำเดือน 

            

 
 



๔ 
 

ลำดับท่ี รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 (2) การประชาสัมพันธผลการปฏิบัติตามกฎหมายขอมูลขาวสาร ๕ ชองทาง เชน 

แผนพับ เว็บไซต หนวยงานเคลื่อนท่ี วารสาร บอรดประชาสัมพันธ  สื่อสังคม
ออนไลน 
การดำเนินการ 

� ดำเนินการเผยแพรประชาสัมพันธ ๕ ชองทาง 
1) แผนพับ      ๒) เว็บไซตศูนยฯ   ๓) เฟสบุค         4) ไลน 

    5) วารสารประชาสัมพันธเทศบาลฯ  6) บอรดประชาสัมพันธหนวยงาน 
    7) สื่อสังคมออนไลน 

            

7. การสำรวจความพึงพอใจของประชาชนตอการใหบริการศูนยขอมูลขาวสารของ
ราชการ 
การดำเนินการ 

� ทำแบบสำรวจความพึงพอใจสำรวจผานเว็บไซต 

� ทำรายงานใหผูบริหารทราบ 

            

8. คูมือในการปฏิบัติงานของศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 
การดำเนินการ 

� จัดทำแผนพับประชาสัมพันธแกประชาชน และผานเว็บไซตศูนยฯ 

            

 


